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1 - Inserir Usuérios
Permite inserir informagdes de usuarios que irdo acessar 0 SICONFI.

Elnserir/Alterar Dados Pessoais do Usuario

¥d/inserir/Alterar Vinculos do Usuario


https://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao-de-usuario/administrar-usuarios/inserir-usuarios/inserir-alterar-dados-pessoais-do-usuario
https://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao-de-usuario/administrar-usuarios/inserir-usuarios/inserir-alterar-vinculos-do-usuario

1.1 - Inserir/Alterar Dados Pessoais do Usuério

Area Administrativa ~ Administrar Usudrios ~ Alterar Usudrio

Alterar Usuario

Vinculo de atuagso:

Madulo: Declaragoes @ MSC / Perfil: Administrador do Negéceio / Instituicao: Governo Federal

CPF: 333.333.333-33
Nome civil: *

Nome social:

E-mail: *

emaitieste@serpro.gov.or

GCarga: *

Administrador

A Salvar @ Reenviar E-mail + Voltar

& Atualizar nomes

Telefone: *

i1}

Inserir/Alterar Dados Pessoais do Usuario

Essa tela permite que vocé altere dados cadastrais de um usuario.

Vinculo de atuagdo: selecione aqui o vinculo de atuagdo. Campo obrigatério

Neste momento vocé tem as seguintes opgoes:
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1. Inserir/Alterar os campos desejados e clicar no botao "Salvar”, caso queira registrar as informagdes inseridas/alteradas na base de dados do

sistema.

2. Clicar no botéo "Reenviar E-mail", caso queira reenviar nova senha, por e-mail, ao usuério.

3. Clicar no bot&o "Voltar", caso queira retornar a tela inicial da area restrita.

Aba Dados Pessoais:

Campos de Entrada

CPF: Informe o CPF do usuario. Campo obrigatério na inclusdo ou alteragéo.
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Nome civil: Nao habilitado. Preenchido pelo sistema com o nome civil do usuéario. Campo obrigatério na incluséo ou alteracao.

Nome social: Nao habilitado. Preenchido pelo sistema com o nome social do usuério.

E-mail: Informe o E-mail do usuério. Campo obrigatério na incluséo ou alteragéo.
Telefone: Informe o telefone do usuério. Campo obrigatério na alteragao.
Cargo: Informe o cargo do usuario. Campo obrigatério na alteragéo.

Botdes

Atualizar nomes - Clique nesse botdo para gue o sistema atualize os nomes do usuario no seu cadastro.
Salvar - Clique nesse botdo para salvar as informag6es cadastradas.

Reenviar E-mail - Exibido na tela de alteracéo de dados pessoais. Clique nesse botéo para reenviar nova senha, por e-mail, ao usuario.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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1.2 - Inserir/Alterar Vinculos do Usuério

Alterar Usuario
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Inserir/Alterar Vinculos do Usuario

Essa tela permite que vocé inclua ou altere vinculos de um usuario.
Neste momento vocé tem as seguintes opgdes:

1. Clicar no botdo "Adicionar", caso queira adicionar um vinculo ao usuario.

2. Clicar no botéo "Excluir", caso queira excluir um ou mais vinculos associados ao usuario.

3. Clicar no botéo "Voltar", caso queira retornar para a tela inicial da area restrita.

Aba Vinculos:

Campos de Entrada

Nome: Nome do Usuéario. Campo néo habilitado. Preenchido automaticamente com o nome fornecido na aba Dados Pessoais. Campo obrigatério.

Esfera: Selecione na lista a esfera do vinculo do usuéario. Campo obrigatério.

Ente: Informe o ente do vinculo do usuario. Este campo somente sera habilitado dependendo da esfera selecionada. Campo obrigatorio se for habilitado.
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Poder: Selecione o poder do vinculo do usuario. Este campo somente sera habilitado dependendo da esfera selecionada. Campo obrigatério se for
habilitado.

Instituig@o: Selecione na lista a instituigdo do vinculo do usuario. Este campo somente sera habilitado dependendo da esfera selecionada. Campo
obrigatério se for habilitado.

Perfil: Selecione o perfil do usuario. Campo obrigatério.

Serao exibidos todos os vinculos ja cadastrados para o usuario e apresentados 0s seguintes campos:

Instituicdo
Perfil
Situacéo

Data da Situagéo

Botdes
Adicionar - Clique nesse botédo para adicionar vinculos ao usuario.
Excluir - Clique nesse botdo excluir os vinculos selecionados para o usuario.

Voltar - Clique nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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