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1 - Gestéo
Permite o gerenciamento do SICONFI.

QAtualizar Cadastro de Orgéo

QGerir Contratos de PPP(RREO)

QGerir Fonte de Recursos (RGF)

QSolicitar Quebra de Precedéncia

@Alterar Periodicidade do RREO e do RGF

QGerir Consorcio Publico

@Transferir Representacdo Legal do Consércio Publico
EAssumir Representacéo Legal do Consoércio Publico

QGerir Cobertura da DCA


http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/atualizar-cadastro-de-orgao
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-contratos-de-ppp
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-fonte-de-recursos-rgf
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/solicitar-quebra-de-precedencia
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/alterar-periodicidade-do-rreo-e-do-rgf
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-consorcio-publico
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/transferir-representacao-do-consorcio-publico
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/assumir-representacao-legal-do-consorcio-publico
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-cobertura-da-dca

1.1 - Atualizar Cadastro de Orgéo

Permite gerenciar informagGes de 6rgdo no SICONFI.

¥ consultar Orgaos
¥d/inserir Orgao
¥ Atualizar Orgaios
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http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/atualizar-cadastro-de-orgao/consultar-orgaos
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/atualizar-cadastro-de-orgao/inserir-orgaos
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/atualizar-cadastro-de-orgao/atualizar-excluir-orgaos
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1.1.1 - Consultar Orgéos

Consultar Orgdos 9

(= 1 Mome

St Dt oo s

Mame © Pader 2 Datada Cadastra ?
Mamim PEgIS D & Onraa0

Sfuagio?

o Incluir lowo W Exclur || ® Voltar

Consultar Orgéos

Essa tela permite que vocé obtenha uma lista de 6rgéos cadastrados no sistema SICONFI.

Campos de Entrada

CNPJ: Informe o CNPJ do 6rgdo. Campo opcional.

Nome: Informe o nome do 6rgdo. Campo opcional.

Poder: Informe o poder. Campo opcional.

Ente: Informe o nome do ente. Campo opcional.

Situagdo: Selecione a situagao cadastral para consultas. Campo opcional.

Data do Cadastro: Informe a data de cadastro ou selecione a data através do botdo de auxilio localizado ao lado do campo. Campo opcional.



Campos de Resultados

Lista de Orgéos - O resultado da consulta € uma lista de 6rgéos, constituida pelos campos descritos a seguir:

Nome - Nome do 6rgéo.

Poder - Poder do ente vinculado ao 6rgéo.

Data de Cadastro - Data em que o 6rgédo foi cadastrado.

Situagdo - Situacéo do 6rgéo.

Botdes

Consultar - Clique nesse botao para executar a consulta.

Navegador de Paginas - Navegue nas paginas do resultado da consulta.

Quantidade de Ocorréncias do resultado - Selecione a quantidade de 6rgéos a serem exibidos por pagina.

Caixa de Marcagdo no Cabegalho - Assinale essa caixa para marcar de uma s6 vez todos os 6rgdos da lista.

Caixa de Marcagdo - Assinale essa caixa para selecionar 6rgédos para excluir.

Ordenacdo dos Campos - Selecione o titulo do campo para ordenar a lista de 6rgéos pelo campo desejado.

Linha da Lista - Clique em um dos 6rgéos da lista para alterar informagoes.

Incluir Novo - Clique nesse botao para incluir um novo 6rgao.

Excluir - Clique nesse botdo para excluir o(s) 6rgéo(s) selecionado(s).

Voltar - Clique nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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1.1.2 - Inserir Orgédo

Inserir Orgdo

Ca—

m
L4

Cadigo do Ongdoc

E-ma Telatore

Logradoun: * Mmero: * Complemenio

Inserir Orgéo

Por meio dessa funcionalidade vocé, como Administrador de Negdcio, pode cadastrar um novo 6rgdo no sistema SICONFI.

Campos de Entrada

Nome: Informe o Nome do 6rgédo. Campo obrigatério.

CNPJ: Informe o CNPJ do 6rgdo. Campo opcional.

Ente: Informe o ente ao qual o 6rgdo pertence. Campo obrigatdrio.

Poder: Selecione o poder ao qual o érgédo pertence. Campo obrigatério.

Codigo do 6rgéo: Informe o codigo do érgéo.

Email: Informe o email do 6érgdo. Campo opcional.
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Telefone: Informe o telefone do 6rgdo. Campo opcional.
Link: Informe o link do 6rgéo. Campo opcional.

Fax: Informe o fax do 6rgdo. Campo opcional.

CEP: Informe o CEP do enderego do 6rgdo. Campo opcional.

Logradouro: Informe o logradouro do enderego do 6rgdo. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido
automaticamente. Campo opcional.

NUmero: Informe o nimero do endereco do 6rgdo. Campo opcional.
Complemento: Informe o complemento do endereco do 6rgdo. Campo opcional.

Bairro: Informe o bairro do endereco do 6rgdo. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido automaticamente. Campo
opcional.

UF: Selecione a UF do endereco do 6rgéo. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido automaticamente. Campo
opcional.

Municipio: Informe o municipio do enderego do 6rgéo. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo seré preenchido automaticamente.
Campo opcional.

Botdes

Salvar - Clique nesse botdo para salvar as informacdes cadastradas

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.



-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 29/11/2025 07:26

1.1.3 - Atualizar Orgéos

Atualizar Cadastro do :jr-;é-:n

Mome: * NP
Ente: * Poder *
Ceiigo o Onglor

E-ma Telmiore

Atualizar Orgdos

Por meio dessa funcionalidade vocé pode alterar um érgédo no sistema SICONFI.

Campos de Entrada

Situag&o: Quando o seu vinculo for de Administrador de Negécio, selecione a situacéo (Ativo ou Inativo) do 6rgdo. Quando o seu vinculo for outro, este
campo sera preenchido pelo sistema com a

situacdo do 6rgdo ao qual vocé pertence e ndo estara habilitado.

Nome: Informe o nome do 6rgdo. Campo obrigatério.

CNPJ: Informe o CNPJ do 6rgdo. Campo opcional.

Ente: Quando o seu vinculo for de Administrador de Negdcio, informe o ente do 6rgdo. Quando o seu vinculo for outro, este campo sera preenchido pelo
sistema com o ente do 6rgéo ao qual vocé

pertence e néo estara habilitado. Campo obrigatério.
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Poder: Quando o seu vinculo for de Administrador de Negdcio, selecione o poder do 6rgdo. Quando o seu vinculo for outro, este campo sera preenchido
pelo sistema com o poder do érgéo ao qual

voceé pertence e nédo estara habilitado. Campo obrigatério.

Cédigo do Orgéo: Quando o seu vinculo for de Administrador de Negécio, informe o codigo do 6rgéo. Quando o seu vinculo for outro, este campo sera
preenchido com o cédigo do 6rgéo ao qual

vocé pertence e ndo estara habilitado. Campo opcional.
Email: Informe o email do 6rgao. Campo opcional.

Telefone: Informe o telefone do 6rgdo. Campo opcional.
Link: Informe o link do 6rgdo. Campo opcional.

Fax: Informe o fax do 6rgdo. Campo opcional.

CEP: Informe o CEP do enderego do 6rgdo. Campo opcional.

Logradouro: Informe o logradouro do enderego do 6rgdo. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido
automaticamente. Campo opcional.

NUmero: Informe o nimero do enderecgo do 6rgdo. Campo opcional.
Complemento: Informe o complemento do endereco do 6rgdo. Campo opcional.

Bairro: Informe o bairro do endereco do érgdo. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido automaticamente. Campo
opcional.

UF: Selecione a UF do endereco do 6rgéo. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido automaticamente. Campo
opcional.

Municipio: Informe o municipio do enderego do 6rgéo. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo seré preenchido automaticamente.
Campo opcional.

10
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Botdes

Salvar - Clique nesse botdo para salvar as informacdes cadastradas.
Excluir - Clique nesse botdo para excluir o 6rgéo selecionado.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.

11



1.2 - Gerir Contratos de PPP(RREO)

Permite ao usuario gerenciar contratos RREO.

EListar Contratos de PPP(RREO)
ﬂ;Gerenciar Contratos RREO
EAIterar Contratos de PPP
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http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-contratos-de-ppp/listar-contratos-de-ppp
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-contratos-de-ppp/gerenciar-contratos-rreo
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-contratos-de-ppp/alterar-contratos-rreo
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1.2.1 - Listar Contratos de PPP(RREOQ)

Listar Contratos de PPP (RREO) 9
Drgaa:
Gowemo do Estado do Ceard
Exercicio: Tipa de Contrato:
Codigo do Contrato © Nome do Comirato :

5 Cors

- m 4

Cadiga ® Hame 2 Tipads Exarckia

Meribum regisio enconirado.
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Listar Contratos de PPP(RREO)

Essa tela permite que vocé obtenha uma lista de contratos de Parceria Publico-Privada (PPP) cadastrados no sistema SICONFI no médulo Declaragdes
e MSC.

Campos de Pardmetros

Orgéo: Campo n&o habilitado. Preenchido pelo sistema com o 6rgéo ao qual vocé pertence.

Exercicio: Selecione o exercicio. Campo opcional.

Tipo de Contrato: Selecione o tipo de contrato. Campo opcional.
Cédigo do Contrato: Informe o cddigo do contrato. Campo opcional.

Nome do Contrato:Informe o nome do contrato. Campo opcional.

Campos de Resultados

Lista de Contratos de PPP - O resultado da consulta é uma lista de contratos de PPP, constituida pelos campos descritos a seguir:

Cadigo - codigo do contrato.

Nome -nome do contrato.

13
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Tipo de Contrato - tipo de contrato.

Exercicio - exercicio do contrato.

Botdes

Consultar - Clique nesse botdo para acionar a consulta.

Navegador de Paginas - Navegue nas paginas do resultado da consulta.

Quantidade de Ocorréncias de Contratos de PPP - Selecione a quantidade de contratos a serem exibidos por pagina.

Caixa de Marcagédo no Cabecalho - Assinale essa caixa para marcar de uma s6 vez todos os contratos da lista.

Caixa de Marcagdo - Assinale essa caixa para selecionar o contrato.

Ordenacdo dos Campos - Selecione o titulo do campo para ordenar a lista de contratos pelo campo desejado.

Incluir Novo - Clique nesse bot&o para incluir um novo contrato.

Excluir - Clique nesse botdo para excluir o(s) contrato(s) selecionado(s).

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita do médulo selecionado.

Linha da Lista - Clique em um dos contratos da lista para alterar informacdes.

14
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1.2.2 - Gerenciar Contratos RREO

Gerenciar Contratos RREC 9.
Grgaa:
Govemo Federa
Emercicio: * Tipo de Cantrato: *
Codiga do Contrato * © Nome do Contrato * ©
® Salvar w Voltar

Gerenciar Contratos RREO

Essa tela permite que vocé cadastre um novo contrato de Parceria Publico-Privada (PPP) no sistema SICONFI Médulo Declarages e MSC.

Campos de Entrada

Orgéo: Campo n&o habilitado. Sera apresentado o 6rgdo ao qual vocé pertence.

Exercicio: Selecione o exercicio. Campo obrigatorio.

Tipo de Contrato: Selecione o tipo de contrato. Campo obrigatério.

Cdédigo do Contrato: Informe o cddigo do contrato. Campo obrigatério.

Nome do Contrato: Informe o nome do contrato. Campo obrigatério.

Botdes

Salvar - Cligue nesse botdo para salvar as informag6es cadastradas.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial do Gerir Contratos de PPP.

15
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1.2.3 - Alterar Contratos de PPP

Gerenciar Contratos RREO 9
dngda:

Sowems Federa

Exercicio: * Tipo de Conirato: *

2017 = =

Cadign do Conrato * - Mome do Contrato * <

Apretaacdo Publicaches Taxonomia Consunas Fale Conasto

Gerenciar Contratos de PPP

Essa tela permite que vocé altere ou exclua um contrato de Parceria Publico-Privada (PPP) no sistema SICONFI no médulo Declaragdes e MSC.

Campos de Entrada

Orgéo: Campo preenchido pelo sistema. N&o habilitado.

Exercicio: Selecione o exercicio. Campo obrigatério.

Tipo de Contrato: Selecione o tipo de contrato. Campo obrigatério.

Codigo do Contrato: Informe o cédigo do contrato. Campo obrigatério.

Nome do Contrato: Informe o nome do contrato. Campo obrigatério.

Botdes

Salvar - Clique nesse botdo para salvar as informacdes cadastradas.

Excluir - Clique nesse botédo para excluir o contrato selecionado.

Voltar - Clique nesse botéo para retornar para a tela inicial do Gerir Contratos de PPP.
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1.3 - Gerir Fonte de Recursos (RGF)

Permite ao usuario SICONFI gerenciar o cadastro de Fonte de Recursos

EListar Fontes de Recursos (RGF)
ﬂ;Gerenciar Fontes de Recursos (RGF)

ECarregar Planilha
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http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-fonte-de-recursos-rgf/listar-fontes-de-recursos-rgf
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-fonte-de-recursos-rgf/gerenciar-fontes-de-recursos-rgf
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-fonte-de-recursos-rgf/carregar-planilha
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1.3.1 - Listar Fontes de Recursos (RGF)

Listar Fontes de Recursos (RGF) 9
Grgaa:
Gowemo do Estado S0 Ceart
= Tipo da Fonte de Recursa:

Exercka: @ Sait =
Cadigo da Fome de Recurss : Mome da Fonte de Recurso :

£ Consultar
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Listar Fontes de Recursos (RGF)

Essa tela permite que vocé obtenha uma lista de fontes de recursos cadastradas no sistema.

Campos de Parametros

Orgéo: Campo n&o habilitado. Preenchido pelo sistema com o 6rgdo ao qual vocé pertence.

Exercicio: Selecione o exercicio. Campo opcional.

Tipo da Fonte de Recurso: Selecione o tipo da fonte de recurso. Campo opcional.
Codigo da Fonte de Recurso: Informe o c6digo da fonte de recurso. Campo opcional.

Nome da Fonte de Recurso:Informe o nome da fonte de recurso. Campo opcional.

Campos de Resultados

Lista de Fontes de Recursos - O resultado da consulta € uma lista de fontes de recursos, constituida pelos campos descritos a seguir:

Cédigo - cadigo da fonte de recurso.

Nome - nome da fonte de recurso.

Tipo de Recurso - tipo de recurso.

18
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Exercicio - exercicio da fonte de recurso.

Botdes

Consultar - Clique nesse botao para acionar a consulta.

Navegador de Paginas - Navegue nas paginas do resultado da consulta.

Quantidade de Ocorréncias de Fontes de Recursos - Selecione a quantidade de fontes de recursos a serem exibidas por pagina.
Caixa de Marcagdo no Cabecalho - Assinale essa caixa para marcar de uma s6 vez todas as fontes de recursos da lista.

Caixa de Marcagdo - Assinale essa caixa para selecionar a fonte de recurso.

Ordenacdo dos Campos - Selecione o titulo do campo para ordenar a lista de fontes de recursos pelo campo desejado.

Linha da Lista - Cligue em uma das fontes de recursos da lista para alterar informacgdes.
Incluir Novo - Clique nesse botao para incluir uma nova fonte de recursos.

Excluir - Clique nesse botéo para excluir a(s) fonte(s) de recursos selecionada(s).
Baixar Planilha Modelo - Clique nesse botdo para baixar um modelo de planilha padréo, para posterior preenchimento e carregamento no sistema.

Carregar Planilha - Clique nesse botdo para realizar o cadastramento de fontes de recursos através da carga de uma planilha.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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1.3.2 - Gerenciar Fontes de Recursos (RGF)

Gerenciar Fontes de Recursos (RGF)

Orgaa:
Gowermo Feder
Tigo da Fome de Recursa: *
Exerciclo:* @ Zait =
Codign da Fonte de Recurso * © Wome da Forte de Recurso * ©
B Salvar = Voltar

Gerenciar Fontes de Recursos (RGF)

Essa tela permite que vocé inclua, altere ou exclua uma fonte de recursos no sistema.

Campos de Entrada

Orgéo: Campo n&o habilitado. Sera apresentado o 6rgdo ao qual vocé pertence.

Exercicio: Selecione o exercicio. Campo obrigatério.

Tipo da Fonte de Recursos: Selecione o tipo de fonte de recursos. Campo obrigatério.

Codigo da Fonte de Recursos: Informe o cédigo da fonte de recursos. Campo obrigatorio.

Nome da Fonte de Recursos: Informe o nome da fonte de recursos. Campo obrigatorio.

Botdes

Salvar - Clique nesse botdo para salvar as informagdes cadastradas.

Excluir - Clique nesse botdo para excluir a fonte de recursos.

Voltar - Clique nesse botéo para retornar para a tela inicial do Gerir Fontes de Recursos.
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1.3.3 - Carregar Planilha

Camegar Planilha
Exercicla: *

# Escolher Arquiva

Al Selecionas Pro——

Carregar Planilha

Essa tela permite que vocé carregue uma planilha contendo informagdes de Fontes de Recursos.

Vocé deve selecionar o arquivo que contém a planilha a ser carregada.

Campos de Parametros

Exercicio: Selecione o exercicio. Campo obrigatério.

Arquivo Selecionado: Nao habilitado. Preenchido pelo sistema com o nome do arquivo (planilha) selecionado.

Botdes

Escolher Arquivo - Clique nesse botéo para selecionar a planilha cujas informacdes seréo carregadas.
Carregar Planilha - Clique nesse botdo para carregar as informacdes contidas na planilha selecionada.

Limpar - Clique nesse botdo para limpar os campos da tela.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial do Gerir Fonte de Recursos.
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1.4 - Solicitar Quebra de Precedéncia

Permite consultar e solicitar quebras de precedéncia.

ﬂConsultar Quebras de Precedéncia
@;Solicitar Quebra de Precedéncia

ﬂAssinar Documento
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1.4.1 - Consultar Quebras de Precedéncia

Consultar Quebras de Precedéncia

N3
Data do Pedido # Decl aragdes ¥ Perioda ? Status 3
M P ST Ar orTace
- )
0 Solicitar Nova w Voitar

Consultar Quebras de Precedéncia

Essa tela permite que vocé visualize a lista de pedidos de quebra de precedéncia existentes no sistema.

Campos de Resultados

Lista de Pedidos — O resultado da consulta é uma lista de pedidos de quebra de precedéncia, constituida pelos campos descritos a seguir:

Data do Pedido — data do pedido

Declaragdes — tipos de declaracéo

Periodo — periodo da quebra de precedéncia

Status — situacdo do pedido

Botdes

Navegador de Paginas — Navegue nas paginas do resultado da consulta.

Quantidade de Ocorréncias da Tela — Selecione a quantidade de pedidos a serem exibidos por pagina.

Ordenacédo dos Campos — Selecione o titulo do campo para ordenar a lista de pedidos pelo campo desejado.

Filtro dos Campos — Preencha total ou parcialmente o contetido do campo para filtrar os pedidos a serem exibidos na lista.
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Solicitar Nova - Clique nesse botdo para incluir um pedido de quebra de precedéncia.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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1.4.2 - Solicitar Quebra de Precedéncia

Pagina Inicial do Portal = Area Restrita

Solicitar Quebra de Precedéncia

A partir do primeire dia do més :

(o]

Declaracoes *

Justificativa * :

Li & estou de acordo com o gue dispde a Portaria n® 683, de 2011, da Secretaria do Tesouro Nacional.

Comprometo-me a inserir dados fidedignes no SICONF| dentro dos prazoes estabelecidos pela Portaria n? 683, de 2011, da
Secretaria de Tesouro Nacional, & em cbediéncia as orientagdes emanadas por esse 6rgéo.

+ Voltar

Solicitar Quebra de Precedéncia

-
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Essa tela permite que vocé solicite a quebra de precedéncia para uma determinada declaracéo. A quebra de precedéncia possibilita o preenchimento e

o envio de declarag@es sem observar a ordem cronolégica das mesmas.

Para efetivacéo do pedido, vocé precisa assina-lo digitalmente.

Apbs a assinatura, o pedido sera inserido no sistema, porém ainda estard pendente de aprovagéo.

Declaragdes passiveis de quebra de precedéncia: Balanco Anual (QDCC) e Balanco Anual (DCA).

Campos de Entrada

Data de Inicio: Informe a data (més/ano) a partir da qual a quebra de precedéncia sera valida. Campo obrigatério.

Declaracao: Informe a declaracéo para a qual esté sendo solicitada quebra de precedéncia. Campo obrigatdrio.

Justificativa: Informe a justificativa para a quebra de precedéncia. Campo obrigatério.
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Caixa de Selecdo 1: Selecione esta caixa caso concorde com o seu contetido. Campo obrigatdrio.

Caixa de Selecdo 2: Selecione esta caixa caso concorde com o seu contedo. Campo obrigatério.

Botdes

Solicitar — Clique nesse botao para confirmar o pedido de quebra de precedéncia. Nesse momento sera solicitada sua assinatura digital.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a pagina inicial do Solicitar Quebra de Precedéncia.
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1.4.3 - Assinar Documento

Assinatura Digital de Documento

Ajuda

A assinatura digital sera realizada através de um aplicativo* externo.

Caso esse aplicativo nao seja executado automaticamente, clique no arquivo baixado.

’ » Executar Aplicativo

Aguardando assinatura...

@ Cancelar

" Requer Java 7 ou superior.

Assinar Documento
Na tela acima, leia as orientagdes e cliqgue no botdo ‘Executar Aplicativo’ para iniciar a execugdo do processo de assinatura digital.

Para que a assinatura digital ocorra com sucesso é necessario que as premissas a seguir sejam atendidas:
1. Somente certificados validos na raiz da ICP-Brasil poderé&o ser utilizados para assinar documentos.
2. O usuério que ira assinar o documento tem de ser o usuario logado no sistema.

3. O Java 7 ou superior deve estar instalado na maquina do usuario.

As telas mostradas a partir de agora demonstram como proceder para realizar a assinatura digital de um documento ou declaracédo no sistema. Algumas
dessas telas variam de acordo com o browser que esta sendo utilizado.

No Chrome:

Vocé deve clicar no botdo ‘Manter’, no canto inferior esquerdo da tela, para prosseguir com a execugao do assinador:
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Assinatura Digital de Documento Ande

A assinatura digital sera realizada através de um aplicativo* externo.

Caso esse aplicativo ndo seja executado automaticamente, clique no arquivo baixado.

» Executar Aplicativo

Aguardando assinatura...

@ Cancelar

* Requer Java 7 ou superior.

0 Este tipo de arquivo pode danificar seu computador. Deseja manter

o arquivo assinador_digit...jnlp mesmo assim? Descartar | Manter| ¥ Mostrar todos os downloads...

Em seguida, clique no arquivo baixado ‘assinador_digital_siconfi.jnlp’, no canto inferior esquerdo da tela:

Assinatura Digital de Documento Povl

A assinatura digital sera realizada através de um aplicativo* externo.

Caso esse aplicativo ndo seja executado automaticamente, clique no arquivo baixado.

» Executar Aplicativo

A}

Aguardando assinatura...

@ Cancelar

* Requer Java T ou superior.

assinador_digit...jnlp v ¥ Mostrar todos os downloads...

No Mozila Firefox:

Vocé deve selecionar a opgao ‘Abrir com 0:’ e, em seguida, clicar no botao ‘OK’, para prosseguir com a execugdo do assinador:
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Abrir “assinador_digital_siconFi.jnlp"

Pagina Inicial do Siconfi = Area Restrita = A
Vocé selecionou abrir:

= assinador_digital_siconFfijnlp 9
Tipo: Arguivo JNLP Ajuda
Site:

O que o Firefox deve fazer?

do.

@ |Abrir com o:| | Oracle Java 7 Web Start (aplicativo pa... 3 °

) pownload

"] Memorizar a decisao para este tipo de arquivo

| Cancelar |
@ Cancelar
* Requer Java 7 ou superior.
No Internet Explorer:
Vocé deve clicar no botdo ‘Abrir’, na parte inferior da tela, para prosseguir com a execug¢édo do assinador:
Assinatura Digital de Documento Aj?da

A assinatura digital sera realizada através de um aplicativo™ externo.

Caso esse aplicativo nio seja executado automaticamente, clique no arguive baixado.

» Executar Aplicativo

Aguardando assinatura..

@ Cancelar

* Requer Java 7 ou superior.

Deseja abrir ou salvar assinador_digital_siconfijnlp de hom-siconfi.tesouro.gov.br? Abrir Salvar | ¥ Cancelar

Em seguida, clique no botéo ‘Permitir’:
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Apresentagdo Publicacdes

Pagina Inicial do Siconfi

* Requer Java 7 ou superior.

Taxonomia

Area Restrita | Atestan)

Seguranga do Internet Explorer

Um site deseja abrir conteido da Web usando um
programa desatualizado em seu computador

E recomendavel atuslizar o programa. Se ndo confiar neste site, ndo abra

este programa.

IEI Mome: Java SE Runtime Environment 8 Upda...
Fornecedor: Oracle America, Inc.
Detalhes: ...ram Files\Javaljre 1.8.0_40\bin'javaws.exe

M&o mostrar o aviso para este programa novamente

Caso| baixado.

-

Aguardando assinatura...

@ Cancelar

As telas seguintes sdo exibidas independentemente do browser que esta sendo utilizado.

Vocé deve clicar no botdo ‘Executar’:

Apresentacao Publicagoes

Pagina Inicial do Siconfi

Area

* Requer Java 7 ou superior.

Deseja executar esta aplicacdo?
Nome: Siconfi - Assinador Digital de Docum ...
= Editor: SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE ...
Local:

Esta aplicagdo sera executada com acesso irmestrito, o que pode colocar
suas informacdes pessoals e as do computador em risco. Execute-a somente
se confiar no editor e no local acima.

[ N&o mostrar novamente para aplicacdes do editor e local acima

Cancelar

B Mais InfFormagdes
.

do.

Aguardando assinatura...

@ Cancelar

Em seguida, informe a senha do seu Certificado Digital:

- (\
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Fale Conosco

Fale Conosco

L
Ajuda
vy &

Ajuda
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= = — Ajud
Informe o pin do seu certificado digital e
Senha PKCS511 de Token [SunPKCS511-TokenOuSmartCard_30]:
Ci aixado.
| Cancelar |
>
Aguardando assinatura...
@ Cancelar
* Requer Java 7 ou superior.
Agora, selecione seu certificado na lista de certificados exibidos e clique no bot&o ‘Assinar’:
Apresentacao Pu Siconfi - Assinador de Documentos onosco L J Lic

Certificados Disponivels:
Pagina Inicial di | Emitigo Para | valido de

0 01414

valido até Emitido Por

[ T14:42:44 Autoridar

O Final v

Ajuda

Arquivos 3 Serem Assinados:

DeclaracaoCumprimentaLimites. pdf

» [ Assinar H Cancelar

* Requer Java 7 ou superior.

@ Cancelar

O sistema solicitar4 que vocé aguarde alguns segundos, para confirmar o sucesso da assinatura e, em seguida, exibira a tela inicial da funcionalidade de
origem.
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1.5 - Alterar Periodicidade do RREO e do RGF

Alterar Periodicidade dos Relatdrios Fiscais RREO a RGF

Emie: Ceard - Estaduad

Fapuiaca Pariodic idad = Dpctes

sz T Facro

Alterar Periodicidade dos Relatérios Fiscais RREO e RGF

Essa tela permite que vocé visualize as periodicidades dos relatérios RREO e RGF para o ente ao qual vocé pertence, podendo também altera-las.

Para a efetivacdo da alteracéo, € exigido login com certificado digital.

Campos de Resultados

Lista de Periodicidades - O resultado da consulta é uma lista de periodicidades, constituida pelos campos descritos a seguir:

Exercicio - exercicio da periodicidade.

Populacéo - quantidade de habitantes do ente, no exercicio.

Periodicidade - periodicidade adotada para os relatérios RREO e RGF, no exercicio.
Data - data de definicdo da periodicidade.
Responsével - processo responséavel pela definicdo da periodicidade.

Botdes

Alterar - Clique nesse botéo para solicitar a alteracdo da periodicidade.

Navegador de Paginas - Navegue nas paginas do resultado da consulta.

Quantidade de Ocorréncias de Periodicidades - Selecione a quantidade de periodicidades a serem exibidas por pagina.
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Ordenacédo dos Campos - Selecione o titulo do campo para ordenar a lista de periodicidades pelo campo desejado.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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1.6 - Gerir Consorcio Publico

Permite gerenciar informag6es dos consércios publicos.

ﬂConsultar Consorcio Publico
¥d/inserir/Alterar Dados Basicos do Consércio Piblico
ﬁlnserir/Alterar Endereco do Consércio Publico

ﬁlnserir/Alterar Entes do Consércio Publico
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1.6.1 - Consultar Consércio Publico

Madulo Declaragdes o MSC  Gerir Consdrio Pablico

Consultar Consdroios Plblicos

daz allaf (== w4
CNP. Nama Tisa Fl nall dads
C4BISEISO000H Consorio Teste Coleta Cormoncio enime Lnido, Estados elou OF e Municipios Ecucagio
3IIFTOS 1000117 Corsorcio Teste Tansierencia Cormdncio enine Esfados ou enfre Estados e OF Limpeza Urbara
ES514854000155 Corsorio Update: Cormdncio enie Muricipios Saide
mnmm= Consoric st Malo 2014 2 Consdn o erme Lni3o & EStad0s &lou OF Sauae
TES4Z4I4000155 Mbeu Frimein Conscrio Conmoncio enine Muricipios Assistncia Social
AATERE 000124 Meu Primeino Consdcio 2 Cormdncio enie Esfado e seus Municipios Trarsporie
T1434513000153 M Primesin Consdnio 3 Cormaeeio sris Unids & E3tados sl OF Assistinela Social
E41EEIITO00 NS Meu Frimeino Corscrcio 4 Cormoncio enime Muricipios Sade
2Z4ITEITOON14S Teste Consoncio 2 Cormdncio enire Esfados elou OF e Municipios Seguanca Fiblica
TET2185700014T Teste Corgonlo Represenianes Legal COMSANT|c &rme LIRS0, ESt3005 &0 DF & Muni<iplos Seguarca Publica
veaz 3= e =3
0 Incluir Nowo o Exclur = Woltar

Consultar Consoércio Publico

Essa tela permite que vocé obtenha uma lista de Consércios Publicos cadastrados no sistema SICONFI no médulo Declarages e MSC.

Campos de Resultados

Lista de Consércios - O resultado da consulta é uma lista de consoércios, constituida pelos campos descritos a seguir:

CNPJ - CNPJ do Consércio Publico .

Nome - Nome do Consércio Publico.

Tipo - Tipo do Consorcio Publico

Finalidade - Finalidade do Consércio Publico.
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Botdes
Navegador de Paginas - Navegue nas paginas do resultado da consulta.

Quantidade de Ocorréncias da tela - Selecione a quantidade de resultados a serem exibidos por pagina.

Caixa de Marcagédo no Cabecalho - Assinale essa caixa para marcar de uma s6 vez todos os consércios publicos da lista.

Caixa de Marcag&o - Assinale essa caixa para selecionar um consoércio publico para excluir.
Ordenacdo dos Campos - Selecione o titulo do campo para ordenar a lista de consércios pelo campo desejado.

Filtro dos Campos - preencha total ou parcialmente o contetdo do campo para filtro dos consoércios a serem exibidos na lista.

Linha da Lista - Clique em um dos Consoércios Publicos da lista para alterar informagées.

Incluir Novo - Cligue nesse botdo para incluir um novo consércio publico.

Excluir - Clique nesse botdo para excluir o(s) consorcio(s) publico(s) selecionado(s). Exibido para usuéarios com vinculo de "Representante Legal de
Consorcio".

Voltar - Clique nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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1.6.2 - Inserir/Alterar Dados Béasicos do Consércio Publico

Alterar Consdroio POblico

Nome * NP
Teo de Corsdmic * Firalidade *
Descrigdo

Kl da Vigerela Firm o Vigene

ricio oo Mandan * Fim co Mandaio

= Woltar

Inserir / Alterar Dados Basicos do Consoércio Publico

Essa tela permite que vocé inclua, exclua ou altere consorcios publicos no sistema SICONFI no médulo Declaragdes e MSC.

Aba Dados Basicos:

Campos de Entrada

Esfera - Consdrcio: Campo néo habilitado. Preenchido automaticamente pelo sistema.

Tipo de Consorcio: Selecione o tipo de consércio. Campo obrigatério.

Finalidade: Selecione a finalidade. Campo obrigatério.

Nome: Informe o nome do consércio publico. Campo obrigatério.
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CNPJ: Na incluséo, informe o CNPJ do consércio publico. Campo obrigatdrio. Na alteragao, campo néo habilitado.
Descrigédo: Informe a descrigdo do consércio. Campo obrigatério.

Inicio da vigéncia: Informe a data do inicio da vigéncia ou selecione a data através do botdo de auxilio ao preenchimento localizado ao lado do campo.
Campo obrigatério.

Fim da vigéncia: Informe a data do fim da vigéncia ou selecione a data através do botdo de auxilio ao preenchimento localizado ao lado do campo.
Campo obrigatério.

Inicio do mandato: Informe a data do inicio do mandato ou selecione a data através do bot&o de auxilio ao preenchimento localizado ao lado do
campo. Campo obrigatério.

Fim do mandato: Informe a data do fim do mandato ou selecione a data através do botéo de auxilio ao preenchimento localizado ao lado do campo.
Campo obrigatorio.

Botdes

Salvar - Clique nesse botdo para salvar as informacdes cadastradas.

Voltar - Clique nesse botéo para retornar a tela inicial do Gerir Consorcio.
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1.6.3 - Inserir/Alterar Endereco do Consdrcio Publico

Liogradcur: * M * Complemants

Fiagina oo Consomio Fa

Inserir / Alterar Endereco do Consorcio Publico

Essa tela permite que vocé inclua ou altere o endereco de um consércio publico.

Aba Endereco:

Campos de Entrada

CEP: Informe o CEP do enderego do consércio. Campo obrigatério.

Logradouro: Informe o logradouro do endereco do consércio. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido
automaticamente. Campo obrigatorio.

NUmero: Informe o nimero do enderego do consércio. Campo obrigatério.

Complemento: Informe o complemento do endereco do consércio. Campo opcional.

Bairro: Informe o bairro do enderego do consoércio. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido automaticamente.
Campo obrigatorio.
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UF: Informe a UF do enderego do consdrcio. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido automaticamente. Campo
obrigatério.

Municipio: Informe o municipio do Endereco do consércio. Se acionada a lupa no CEP e o endereco existir, este campo sera preenchido
automaticamente. Campo obrigatdrio.

Email: Informe o e-mail do consércio. Campo obrigatério.
Telefone: Informe o telefone do consércio. Campo obrigatdrio.
Pagina do Consércio: Informe a pagina do consércio. Campo opcional.

Fax: Informe o fax do consércio. Campo opcional.
Botdes

Salvar - Clique nesse botdo para salvar as informag6es cadastradas.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar a tela inicial do Gerir Consorcio.
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1.6.4 - Inserir/Alterar Entes do Consércio Publico
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Alterar Consdrcio Pablico

Unido/Estados/Distrito Federal

Moms

Municipios

Salaciorar Todos para Adcionar

Bierhum regiSio encontc0

T

B Salvar = \oltar

Selecionar Txdos para Remower

» Adclorar

4 Remover

¢ Adciorar Beniim el S0 enCONT00.

4 Remover faat

Inserir / Alterar Entes do Consércio Publico

Essa tela permite que vocé inclua ou exclua os entes consorciados.

Seleciorar Tos para Remover

Quando o seu vinculo ndo for de Representante Legal de Consorcio, sera exibida uma lista dos entes participantes do consorcio, para consulta.

Quando o seu vinculo for de Representante Legal de Consorcio, vocé podera realizar adi¢céo e remogéo de entes. Nesse caso, dependendo do tipo de

consorcio, serédo apresentados os entes que

possam utilizar o consorcio.

Aba Entes:

Campo de Resultados
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Nome: Lista de entes participantes do consorcio.

Campos de Entrada

Nome: Selecione o nome do(s) ente(s) que participaré(do) do consorcio.

Botdes

Adicionar - Clique nesse botéo para adicionar entes ao consorcio.

Remover - Clique nesse botédo para remover entes do consorcio.

Caixas de Marcacao - Assinale essas caixas para selecionar um ente para remover ou adicionar.

Selecionar Todos para Adicionar - Clique nesse botéo para selecionar todos os entes do consércio para adicionar.

Salvar - Cligue nesse botdo para salvar as informag6es cadastradas.

Voltar - Clique nesse botéo para retornar a tela inicial do Gerir Consorcio.

e
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1.7 - Transferir Representacgédo Legal do Consoércio Publico

Pagina Inicial do Siconfi = Area Restrita

Transferir Representacao Legal do Consércio Publico ﬁ
Consorcio : Teste mensagem
Vigéncia : 07/2014 2 07/2014

Ente do Novo Representante * :

Novo Representante Legal do Consorcio * :

Inicio do Mandato *: Fim do Mandato:

|8 Enviar + Voltar

Transferir Representacédo Legal do Consdércio Publico

Essa tela permite que vocé transfira a representagéo legal de um consércio publico a outro consorciado.

Campos de Entrada

Consoércio: Campo ndo habilitado. Preenchido automaticamente com o consdcio relacionado ao seu vinculo.

Vigéncia: Campo ndo habilitado. Preenchido automaticamente com a vigéncia do consércio relacionado ao seu vinculo.

Ente do Novo Representante: Selecione o ente do novo representante do consércio publico. Campo obrigatério.

Novo Representante Legal do Consércio: Campo néo habilitado. Preenchido pelo sistema com o nome do novo representante do consércio publico.
Campo obrigatoério.

Inicio do Mandato: Informe a data do inicio do mandato ou selecione a data através do botédo de auxilio ao preenchimento localizado ao lado do campo.

Campo obrigatério.

Fim do Mandato: Informe a data do fim do mandato ou selecione a data através do botéo de auxilio ao preenchimento localizado ao lado do campo.
Campo opcional.

Botdes
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Enviar - Cligue nesse botdo para transferir a representagéo legal do consércio publico.

Voltar - Clique nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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1.8 - Assumir Representacgéo Legal do Consorcio Publico

Pagina Inicial do Siconfi =~ Area Restrita

Assumir Representagao Legal do Consorcio Publico

Ajuda

Consorcio * :

Novo Representante Legal do Consorcio * :
Prefeito Exemplo

Inicio do Mandato *: Fim do Mandato *:

B Salvar + Voltar

Assumir Representacédo Legal do Consdrcio Publico

Essa tela permite que vocé assuma a representagao legal de um consorcio publico cadastrado no sistema SICONFI.

Campos de Entrada
Consorcio: Selecione o consércio publico que vocé deseja assumir a representacéo legal. Campo obrigatorio.
Novo Representante Legal do Consércio: Campo nédo habilitado. Preenchido pelo sistema com o nome do novo representante do consércio publico.

Inicio do Mandato: Informe a data do inicio do mandato ou selecione a data através do botdo de auxilio ao preenchimento localizado ao lado do campo.
Campo obrigatorio.

Fim do Mandato: Informe a data do fim do mandato ou selecione a data através do botao de auxilio ao preenchimento localizado ao lado do campo.
Campo opcional.

Botdes
Salvar - Clique nesse botdo para assumir a representagao legal do Consércio Publico.

Voltar - Clique nesse botéo para retornar para a tela inicial da area restrita.
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1.9 - Gerir Cobertura da DCA

Permite ao usuéario da area restrita gerir a cobertura da DCA.

EListar Coberturas da DCA
ﬂ;Gerir Cobertura da DCA
ﬂGerir Entidades Cobertura DCA

-
(‘Tzsounol\lm:loum

Data e hora de geragdo: 29/11/2025 07:26
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http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-cobertura-da-dca/consultar-cobertura-da-dca
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-cobertura-da-dca/gerir-cobertura-da-dca
http://manualsiconfi.tesouro.gov.br/gestao/gerir-cobertura-da-dca/gerir-entidades-cobertura-dca

1.9.1 - Listar Coberturas da DCA

Listar Coberturas da DCA

Esfera: *

-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 29/11/2025 07:26

Listar Coberturas da DCA

Essa tela permite que vocé obtenha uma lista de coberturas de uma DCA. A cobertura é composta pelos 6rgéos e entidades que foram consolidados na

DCA.

Campos de Pardmetros

Esfera: Campo néo habilitado. Preenchido pelo sistema com a esfera a qual vocé pertence.

Ente: Campo ndo habilitado. Preenchido pelo sistema com o ente ao qual vocé pertence.

Exercicio: Selecione o exercicio. Campo opcional.

Campos de Resultados

Exercicio - Exercicio a que se refere a cobertura.

Lista de Coberturas - O resultado da consulta é uma lista de coberturas da DCA, constituida pelos campos descritos a seguir:

Esfera - esfera do ente.

Ente - nome do ente.

Cdédigo IBGE - codigo IBGE do ente.
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Cdédigo Siafi - cédigo Siafi do ente.

Status - status da cobertura. Tipos de status: 'Padrao’ e 'Editada pelo Usuéario'.

Botdes

Incluir Nova - Clique nesse bot&o para incluir uma nova cobertura.

Consultar - Clique nesse botdo para acionar a consulta.

Voltar - Clique nesse bot&o para retornar para a tela inicial da area restrita.

Ordenacdo da Lista - Clique no titulo do campo para ordenar a lista pelo campo desejado.

Editar - Clique nesse botdo para editar uma cobertura.

Navegador de Paginas - Navegue nas paginas do resultado da consulta.

Quantidade de Ocorréncias da Lista - Selecione a quantidade de coberturas a serem exibidas por pagina.

e
(‘ TesouroNACIONAL

Data e hora de geragdo: 29/11/2025 07:26
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1.9.2 - Gerir Cobertura da DCA

Gerir Cobertura da DCA 9
Estera * Emfe: *
Exercicio:

B Salva " Volty

Gerir Cobertura da DCA

Essa tela permite que vocé cadastre uma nova cobertura da DCA no sistema SICONFI no médulo Declaragdes e MSC.

Campos de Entrada

Esfera: Campo ndo habilitado. Sera apresentada a esfera a qual vocé pertence.

Ente: Campo néo habilitado. Sera apresentado o ente ao qual vocé pertence.

Exercicio: Selecione o exercicio. Campo obrigatério.

Botdes

Salvar - Clique nesse botdo para salvar as informacdes cadastradas.

Voltar - Cligue nesse botéo para retornar para a tela inicial do Gerir Cobertura da DCA.
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1.9.3 - Gerir Entidades Cobertura DCA
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Data e hora de geragdo: 29/11/2025 07:26

Gerir Entidades Cobertura DCA g.
Exercicio: 2014
Erfe: FomalezalCE
CHP, Ham e do argdaenidade ComsaRdads
S huag 8o Cadas iral Cadigo da Natureza Jur kdica -
na DCa
02 501 S0000143 CAMARI PARTICFACOES 5.4 Anva 2054 Remover
22 078 704000110 AGENCIA DE FISCALEACAD DE FORTALEZA. Anva 120
[ —— ASSOCIACAD TECHICA -Aa.q:_ NV OLVIMENTO DO SEMILRIDD - P -
AUTAROUIA DE REGULACAD CAQE CONTROLE DOS SERVICOS
07014 S390001.75 A 120 AUTAROUIA MUMICIRAL
PUBLICOS O 0 AN L e
03544 430000158 AUTLROUIA MUMICIRAL DE TRNSIT DACANLE Anva 120 AUTAROUIA BUMICIRAL
36,702 SRRO001TE EMPRESA DE TRANSFORTE URBAND DE FORTALEZA 5.4 - ETUFOR Anva 2035
07 BBETITI00TE EMPREZA MUNICIFAL DE LIMPEZA E URBANZACAD Asva 2014
07 Z77 411000178 FRIGORIFICO INDUSTRIAL DE FORTRLEZA S/A FRIFORT Anva o038
74,175 351000136 FUNDACAD DA CRIANCA £ Dk FAMILLL CIDAD - FURC Anva 15
21,736 708000155 FUNDACAD DE CIENCIA, TECNOLOGIA £ INCVLCAD DE FORTALEZA Anva 15

B SavarCobemra || InclurdmaclenSidsse || [ EnpotwparaFDF || [y Expotarpars CSV || s Voltar

Gerir Entidades Cobertura DCA

Essa tela permite que vocé altere a cobertura da DCA. A alteracéo pode ser feita por meio da inclusdo ou remocéo de entidades da lista, bem como por
meio da marcagdo das entidades que foram consolidadas na DCA.

Campos de Resultados

Exercicio - exercicio da cobertura.

Ente - nome do ente

Lista de Entidades - lista de 6rgaos/entidades, constituida pelos campos descritos a seguir:

CNPJ - CNPJ do 6rgdo/entidade.

Nome do Org&o/Entidade - nome do 6rgéo/entidade.

Situagdo Cadastral - situacéo cadastral do érgdo/entidade.

Cdédigo da Natureza Juridica - c6digo da natureza juridica do 6rgéo/entidade.

Natureza Juridica - nome da natureza juridica do 6rgéo/entidade.

Consolidado na DCA - quando marcado, indica que o érgédo/entidade foi consolidado na DCA.
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Campo de Entrada

Consolidado na DCA - Selecione este campo para que o 6rgdo/entidade seja considerado na consolidagdo da DCA.

Botdes

Filtro dos Campos - Preencha total ou parcialmente o conteido do campo para filtro dos érgdos/entidades a serem exibidos na lista.
Remover - Clique nesse botéo para remover um 6rgéo/entidade da lista de cobertura.

Navegador de Paginas - Navegue nas paginas do resultado da consulta.

Quantidade de Ocorréncias da Lista - Selecione a quantidade de érgdos/entidades a serem exibidos por pagina.

Salvar Cobertura - Clique nesse botdo para salvar as informagdes alteradas.

Incluir Org&o/Entidade - Clique nesse botéo para acessar a tela de inclusdo de um novo érgéo/entidade. Para efetivar a inclusdo, informe o CNPJ ou o
Nome do 6rgéo para uma busca rapida, selecione o(s) 6rgao(s) a ser(em) incluido(s) na lista, e clique no botéo 'Incluir'.

Exportar para PDF - Clique nesse botéo para baixar a lista de entidades no formato PDF.

Exportar para CSV - Clique nesse botéo para baixar a lista de entidades no formato CSV.

Voltar - Clique nesse botéo para retornar para a tela inicial do Gerir Cobertura da DCA.
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